
XEEEH… RISET,TEKrOLOcI,DAI PEEDEDE-1日 ■CCI
urmRsITAS mGERIYOGYAmRTA

BIRO― IM,PEREF― AAF,DAI XEtrmGH

NOMOR SOP
TCL PEMBUATAN
TCL REVlSI
TCL EFEK「IF

OLEH : Kepala Biro Umum, Perencanaan, dan Keuangan

Drs Sm蒟 0,M・ Pd
NIP 19670705 1993031002

BACIAN KEPECAWAIAN NANIA SOP           :TuGAS BELA」 AR TENDIK

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
I Peraturan Menteri Pendidikar Nasional RI Nomor 23 Tahun 2011 Tentang Organisasi dan Tata

Ke{ia Universitas Negeri Yog/akarta
2 Peraturan Menteri Ris€t, Tekrologi, dan Pendidikan Tinggi Republik lndooesia Nomor 71 Tahun

2Ol7 "fe')ta,)g PedoBan PenJrusunan Peta hoses Bisnis dan Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi da,l Pendidikan Tinggi

3 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 71 Ta}un
2017 Tentang Pedoma, Pen]rusunan Peta Proses Bisnis dan Standar Operasional Pros€dur di
Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi dan Peodidikan Tinggi

Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 12 Tal:,].Jr^ 2OO2 tentang Kenaikan Pangkat
PNS sebagaimsla diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2OO2;

l. sMA/D3lS1;
2. Menguasai operasional komputer
3. MeBiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan keceExatan yanS baik
4. Memiliki pengetahuerr, terlta'j^g bga] draftirq
5. Menguasai bahasa Indonesia yarrg baik dan benar
6. Menguasai peraturart tentang Tata Naskah Dinas yang berlaku

KETERKAITAN Peralatan / Perlengkapan
I Komputer
2 Printer
3 Scanner
4 Kert€.s

5 Balpoint
6 Stempel Rekor
7 ATK Lainnya

PERINGATAN

“

NCATATAN DAN PENDATAAN
1. Dokumen hard copy dan soft copy di simparl di Subagian Tenaga Administrasi
2. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian Tata Usaha dan Kearsipsn

LENOVO
Typewritten text
48.6.31/UN34.05/XII/2018

LENOVO
Typewritten text
31 DESEMBER 2018
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